
Sauvegarder un travail sous la forme d'un PDF 

Afin d'aider vos enseignants et de ne pas multiplier les formats (.jpg - .doc - .docx - .odt - .pdf …), voici 

un petit tuto afin de n'envoyer que des fichiers au format PDF. 

 

 

Si vous avez redimensionné votre image à l'aide de PhotoFiltre, voici comment l'insérer dans  

votre fichier texte. 

 

 

 

 

Word 

 

LibreOffice 

 

Clic droit sur l'image. 

Choisir Copier dans le menu déroulant. 

Clic droit sur la page. 

Choisir Coller dans le menu déroulant. 

Insérer une image de PhotoFiltre 

dans un fichier texte 



 

 

Word 

 

 

 

 

LibreOffice

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Insérer une image dans un fichier texte 

1) Aller dans le menu Insertion. 

2) Choisir Image. 

3) Parcourir les répertoires pour 

trouver l'image que vous voulez 

insérer 

1) Aller dans le menu Insertion. 

2) Choisir Image. 

3) Parcourir les répertoires pour 

trouver l'image que vous voulez 

insérer 



 

 

Word 

 

 

 

LibreOffice 

 

Sauvegarder un fichier texte au format PDF 

1) Aller dans le menu Fichier. 

2) Choisir Enregistrer sous. 

3) Choisir PDF comme Type de fichier. 

Choisir Exporter au format PDF. 


